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'DANGBO THANHPHOHO CH MINH PANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY TONG CONG TY CAPNUOC SAI GON  7p. Hi Chi Minh, ngay.23thng 8 ndm 2017
TRACH NHIEM HU'U HAN MOT THANH VIEN

*

S659.2- QB/DU

QUYET DINH

ban hanh Quy ché bb nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyen can bo

- Can cit didu 18 Pang Céng San Viét Nam;
- Cén cu Quyet dinh s6 714-Qb/TU ngay 11 thang 4 nam 2008 ctia Ban Thuong
vu Thanh ty vé ban hanh Quy ché bd nhiém can bd va gi6i thiéu can bd Ung ct;

- Can ctr Két luan s6 223-KL/TU ngay 29 thang 6 nim 2017 cia Ban Thudng vu
Thanh ty vé sira d6i, bo sung mot s6 n6i dung quy dinh vé cong tac can bg;

-Cén ctr Quyet dinh s6 45- -Qb/TU ngay 12 thang 10 ndm 2015 cua Ban Chap
hanh Pang b Téng Cong ty Cap nuéc Sai Gon — Trach nhiém hitu han Mét thanh
vién v& ban hanh Quy ché lam viéc ctia Ban Chip hanh Péang bo Téng Cong ty Cép
nude Sai Gon — Trach nhiém hitu han Mt thanh vién nhiém ky IIT (2015 — 2020);

- Cén ot Quyét dinh sb 255-QP/PU ngay 20 thang 6 nim 2016 ctia Ban Chép
hanh Pang bd Tong Coéng ty Cép nudc Sai Gon — Trach nhiém hitu han M6t thanh
vién v& ban hanh Quy dinh vé phén cdp quan 1y can bo.

BAN THUONG VU PANG UY TONG CONG TY
QUYET PINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché bd nhiém, mién nhiém, diéu
dong, luan chuyén can bb.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky. Céc quy dinh ban
hanh trudc day trai voi quyét dinh nay khong con higu luc.

Piéu 3. Cac dong chi Pang uy vién Téng Cong ty, Cac phong ban (hodc twong
dwong) Téng Cong ty, Vin phong va cic ban xay dung Pang Tbng Céng ty; cac chi,
dang bd co s& va cac bd phén lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi Nhin: T/M BAN THUONG VU/
- Nhur diéu 3; Vg
- Ban T6 chircThanh ty: dé béo céo;
-HDPTV, Ban TGP, KSV TCty;

- VP Céng doan, Poan TN TCty;

- Lru.
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T QUY CHE q
iém, mlen nhlem dieu dong, luan chuyen ca’m bo

vé ban hamh quy ché bé nhiém, mién nhzem diéu dong, ludn chuyen can bg)

Chuong I
NGUYEN TAC CHUNG

Quy ché nay quy dinh viéc bé nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén can
bé vao cdp uy, cde vi trt lanh dao, quan Iy cua T ong Cong ty.

Piéu 1. Nguyén tiic bd nhiém cin b

1- Pang thdng nhét 1anh dao cong tic can bd va quan 1y doi ngili can bd.

2- Cép 1y, td chiic dang va tap thé lanh dao don vi c6 thAm quyén xem xét,
quyét dinh bd nhiém can bd trén co s¢ bao dam dan chu va phat huy day da trach
nhiém, quyén han cua ting thanh vién, nhét 1 coa nguoi ding dau don vi.

3- Phai xuét phét tir yéu ciu, nhiém vu cta don vi va cin cir vao phé.m chét,
dao dirc, nidng luc va s trudng cla can bd.

4- Viéc bd nhiém phai thuc hién mét cach khach quan, dén chu trén co s& phét
huy ddy du trach nhiém va quyén han cia ting thanh vién, nhét 14 ngudi dimg dAu
don vi.

5- B4o dam su On dinh, ké thira va phat trién ctia 61 ngil can bd, ning cao chét
lrong va hiéu qua hoat ddng ctia don vi.

Pidu 2. Trich nhiém va thAm quyén bo nhiém can by

1- Ngudi dimg dau, cac thanh vién cp ty, t6 chirc dang, lanh dao don vi dé
xuét nhan su va nhan xét, danh gia can bo dugc dé xuét. Néu nguoi dugc gidi thidu
13 cén bd cong tac trong don vi thi phai 12 can bd d& duoc quy hoach vao chitc danh
b6 nhigm.

2- Tép thé cép 1y, t6 chirc dang, 1anh dao don vi thao luén, nhén xét, ddnh gid
cén bo, quyét dinh hozc d nghi cap c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

3- C4 nhan, tap thé d& nghi bd nhiém phai chiu trach nhiém vé dé nghi cia minh.

4- Néu ngudi ding dau don vi va tap thé 1anh dao c6 y kién khéc nhau thi can
béo céo didy du lén clp c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh. Trudng hop tap thé
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lanh dao gidi thiéu 2 ngudi ¢é s6 phiéu ngang nhau thi chon nhan sy do ngudi ding
dAu gidi thidu dé quyét dinh bd nhiém hoic trinh cép c6 thdm quyén bd nhiém.

Pidu 3. Quy trinh, thi tuc bd nhiém

Quy trinh, tht tuc bd nhiém phai thuc hién theo duing Diéu 1¢ DPang, phép luét
Nha nuée, quy dinh ctia Pang iy Téng Cong ty va Quy ché nay.

Chuwong II
THOI HAN VA PIEU KIEN BO NHIEM CAN BQ
Diéu 4. Thoi han giit chire vu
- Th&i han mdi nhiém ky bd nhiém chirc vu 1a 5 nam dbi véi can bd gift chuce
vu lanh dao, quan 1y (cép trudng, cip phé & phong ban Tong Cong ty, céc ban xay
dung dang Tdng Coéng ty), thanh vién hoi ddng quan tri, gidm dbc, ph6 gidm dbc,
trudng ban kiém soét, ké toan trudng ... cac don vi trong Téng Cong ty.

- Thoi han gilt chire vu bau cir can ¢t vao nhiém ky dai hoi ciia t chirc.
Piéu 5. Piéu kién bd nhiém
1- Bao dam tiéu chuén chung cta can bd duogc quy dinh tai Nghi quyét Hoi

nghi 14n thir ba Ban chdp hanh Trung wong (khéa VIII) va tiéu chuén cu thé cia
chirc danh b6 nhiém.

2- C6 ho so, 1y lich ca nhan day du, 16 rang, dugc co quan chirc nang cd tham
quyén xac minh.

3- Tudi bd nhiém: Céan bd dugc dé nghi vao vi tri lanh dao, quan ly 14n diu
cin du tudi dé cong tac tron mot nhiém ky.

Truong hop dic biét va thuc su can thiét, d8i véi mot sb chirc danh lanh dao
chti chét (Trudng, Phé phong ban Tdng Cong ty, bi thu, phé bi thu cip ty co sd,
chi tich HDQT, HPTV, gidm déc, phé giam ddc, Truéng Ban kiém soat, ké toan
trudng), tinh dén thoi diém bd nhiém con tudi cong tac it nhat 2/3 nhiém ky (d6i
voi nhiém ky 5 nam), c6 du nang luc, phém chét, strc khée, duoc tin nhiém, trong
khi don vi chwa c6 phuong 4n nhan su khac thich hop, thi c6 thé xem xét timg
trudng hop va hoan canh cu thé dé bd nhiém vao vi tri 1anh dao, quan ly.

Truodng hop cén bd da gitt chirc vu lanh dao, quan ly nhung do nhu cau cong
tdc ma duoc giao giit chiic vu méi trong dwong thi khéng tinh tudi bd nhiém 14n
d4u nhu quy dinh néu trén.
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4- C6 da stre khoe dé hoan thanh nhiém vu duoc g1ao.

5- Cé4n bd bi ky luét tir khién trach trd 18n thi khong duoc bd nhiém véao cac
chirc vu cao hon trong thoi gian it nhat 1 nam ké tir khi c¢6 quyét dinh ky luét.

6- Khi cén thiét Thuong tryc Pang ty Téng Céng ty c6 thé gip, trao dbi y
kién ho#c ty quyén cho Ban T chirc Pang uy gdp, trao d6i y kién véi nhén su
trude khi quyét dinh.

Chwong II1
QUY TRINH BO NHIEM CAN BQ
Piéu 6. Trinh tw, thi tuc dé nghi bd nhiém cin by dién Ban Thuong vu
Thanh dy quan Iy: thuc hién theo huéng din cia Ban Thudong vu Thanh ty, Uy
ban nhéan dan thanh ph, Ban T chirc Thanh ty, S& N6i vu thanh phé.

Piéu 7. Trinh tw, thi tuc dé nghi bé nhiém cén bd dién Ban Thwong vu
Ping ity Tong Cong ty quan ly:

Cén ¢t nhu ciu cdng tac, Trudng phong ban Téng Cong ty, tip thé cép ty co
s& truc thudc Péang ty Tdng Cong ty (sau déy goi chung la tip thé 1anh dao) thuc
hién céc budc sau:

1- C6 cdng vin giri Ban Thudng vu Pang ty Téng Cong ty xin ¥ kién vé chu
trrong, s6 lwong; du kién ngudn nhan sy va phan céng cong tic d6i véi chirc danh
can bd duogc dé nghi bd nhiém.

- Ban Thudng vu Dang ty hoic Gy quyén Thudng truc Dang ty Téng Cong ty
xem xét cho chu trrong vé cén bo dé lanh dao cac phong ban Tong Cong ty, cap ly
co s& tién hanh quy trinh nhan su.

2- P& xuét nhan su cu thé sau khi duoc cép c6 thAm quyén ddng y vé chii truong.

a. Trinh tw bé nhiém doi véi cdn bé ti ngucf»n nhdn sw cung mot don Vi trong
Téng Céng ty, quy trinh thuc hién gom cdc budc nhu sau:

- Bude 1: Xin chil truong bé nhiém:

+ Cén o vao nhu ciu céng viée va cac quy dinh ctia Téng Cong ty vé tb chirc
b0 may, nhan sy cua don vi sau khi da trao dbi théng nhat véi 1anh dao don vi, ddng
chi Uy vién Thuong vu Pang ty Tbng Cong ty phu trach don vi, Bi thu Chi, Dang b6
co s& (hodc Trudng phong ban Téng Céng ty) trinh Thudng truc Péang uy, Ban
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Thuong vu béng vin ban: nhu ciu, sé luong va du kién can bd bd nhiém, két qua ra
soé4t lich st chinh tri.

+ Thuong truc Pang Uy, Ban Thuong vu Dang ty Téng Cong ty théng nhét
chu trrong vé s6 Iugng, nhén su du kién va thong béo tra 161 dé cac don vi thuc hién
céc budc tiép theo.

- Butc 2: Trién khai, t6 chitc thuc hién tai don vi:

+ Sau khi c6 y kién ctia Thuong truc Dang tty, Ban Thuong vu Dang ty Téng
Céng ty, Bi thu Chi, Pang bo co s (hodc Trudng phong ban Téng Céng ty) béo cdo
lai cép Uy Chi, Pang bd théo ludn viéc thdng nhét gidi thidu ngudi bd nhiém dé
chuc héi nghi l4y ¥ kién dénh gi4 va bo phiéu tin nhiém. Cép ty va Thii trudng don vi
c6 thé @ xuét nhan sy nhiéu hon sé luong nhén su da du kién ban dau.

- Bubc 3: Té chike héi nghi ldy ¥ kién déanh gié va bo phiéu tin nhiém:

+ No6i dung héi nghi:

Ngudi chu tri hdi nghi néu 13 yéu ciu bd nhiém, s6 lugng va gidi thiéu nhan
su du kién, cac cin ctr @ gi6i thidu nhu: quy hoach, dép tmg theo quy dinh tiéu chuén
chirc danh, thanh tich ngudi dwoc gisi thiéu, so yéu 1y lich, qué trinh cong tac ...

Nguoi duogc gidi thiéu tir danh gia nang luc, bao cao chuong trinh hanh dong
cla ban than trude héi nghi.

+ Thanh phén tham du hoi nghi: 1anh dao don vi, tap thé cép uy, Uy ban kiém
tra, Chi, Pang b co s¢; Trudng, Phé ban, ddi; Trudng, Pho cac doan thé thudc don
vi. Pbi v6i cc phong ban Téng Cong ty thi t6 chirc hoi nghi toan thé can bd, cong
nhéan vién.

+ B phiéu tin nhiém:

Hinh thtrc tham khao thong qua phiéu tin nhiém, danh gi cén bd dugc quy
dinh chung theo mau in sin khong phai ky tén.

Két qua bé phiéu tin nhiém dugc kiém va cong bd tai hdi nghi.

Két qua tham khao ¢6 gia tri 1am can ctr thong tin cho cip ¢6 thdm quyén
quyét dinh bd nhiém nhung khéng phai 14 cin cir duy nhét dé quyét dinh.

- Bubc 4: Té chirc héi nghi Chi, Péng 1ty co s dé phdn tich cdc két qud tham
khéo, trinh chinh thitc nhdn sw dé nghi bé nhiém:
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Hinh thtic va ndi dung giéng nhu hdi nghi cén bd chu chét thanh phin tham
du 12 tap thé cAp ty, Chi, Pang bd co so. Bbi véi Pang bd co s thi t6 chire lay ¥ kién
danh gia va bé phiéu tin nhiém tham khéo dbi v6i can b d& nghi bd nhiém tai Chi bd
dang sinh hoat, truéc khi t5 chirc hdi nghi Pang ty co s6.

Lanh dao don vi, cip iy Chi, Pang bo phan tich va xac minh thém nhiing
van d& méi, chua rd, phat sinh (néu c¢6) qua céc hdi nghi.

Biéu quyét bing phiéu kin, 14p to trinh d& xuét, trinh chinh thitrc phuong dn
nhén sy bd nhiém: noi dung trinh cln néu rd c4c cin ctr d& xuét, béo céo qua trinh
cac két qua tham khdo néurd y kién cua tap thé 1anh dao don vi vé nhan su dugc dé
nghi bd nhiém.

Trudng hop ddng chi Bi thu Chi, Pang bd va tap thé cép ty co s c6 y kién
khac nhau thi cin bao céo ddy di 1én Ban Thuong vu Dang ty Téng Cong ty xem xét,
quyét dinh.

Trudng hop tap thé lanh dao don vi gi6i thiéu 02 ngudi cb sb phiéu ngang
nhau thi chon nhén sy do ddng chi Bi thu Chi, Dang bd co s& gidi thiéu dé trinh, dong
thoi béo cdo ddy du céc y kién khéc nhau dé Ban Thuong vu Péang iy Téng Cong ty
xXem X€t, quyét dinh.

b. Trinh tw bé nhiém déi véi can bé tir don vi khdc trong cing Tong Cong ty:
- Do don vi c6 nhu cau vé c4n bd chii dong tur thuc hién:

Bi thu hodc Thu trudng don vi cd nhu cdu v& can bd d& xuit Ban Thuong
vu, Thuong truc Pang ty Tong Cong ty. Néu dugc théng nhét chi truong thi thuc
hién céc budc tiép theo nhu sau:

+ Béo céo tap thé cip iy Chi, Pang b co s& (hodc lanh dao phong ban
Téng Cong ty) dé théng nhat chi truong.

+ Gap can bd duoc dé nghi b nhiém trao ddi v& yéu ciu nhiém vu céng tac.

+ Xin ¥ kién cép ty, Thu truéng don vi noi can bd cong téc. Lay y kién
nhén xét va danh gia can bd.

+ Béo cdo lai tap thé cp ty Chi, Pang bd co s& va lanh dao don vi dé d&
xuét, thao ludn, nhan xét, danh gia va biéu quyét béng phiéu kin.

+ Lép to trinh trinh Ban Thuong vu Pang Gy Téng Cong ty.
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- Do don vi d& nghi Thuong truc, Ban Thudng vu Pang uy Téng Cong ty bd
nhiém tir don vi khéc v& néu khong tur dé xuit dugc:

+ Ban Thudng vu Pang iy Téng Cong ty phan cong Ban T chirc Pang ty
hodc Uy vién Ban Thuong vu phu trach don vi tiép xtc can bd du kién diéu chuyén
va bd nhiém. Tham khao ¥ kién tap thé cép 1y co s¢ va lanh dao don vi c¢6 bdo céo
lai két qua lam viéc v6i don vi c6 can bd duge d& nghi bd nhiém. Sau dé trinh
Thuong truc Péang ty, Ban Thuong vu Dang uy Téng Coéng ty quyét dinh, néu thiy
d4p g dugc nhu céu noi dén va noi di.

c. Trinh tw b6 nhiém doi véi cdn bé tir don vi bén ngoadi vé T 5ng Cong ty:
- Xuét phét tir yéu cau bd sung, ting cudng ning luc lanh dao quéan Iy ctia don

vi; thu hat nhan ti, can bo gidu kinh nghiém thuc tién, lam phong pht thém nguén
can bo Téng Cong ty.

- Uy vién Thudng vu Pang ty phu trach, Ban Té chitc Pang ty, Bi thu Chi,
Dang bd co sé, Thi trudng cac don vi hoic cép trén Téng Cong ty s& gidi thiéu
nhén su cn bd tir don vi bén ngoai vé Téng Cong ty bang vin ban.

- Ban Thuong vu Dang iy Téng Coéng ty thao ludn dé théng nhét chu trwong
va phan cong thuc hién mét sé quy trinh tiép theo nhu sau:

+ Gap cén bd duoc dé nghi bd nhiém trao dbi, ndm théng tin c4 nhan.

+ Gap cép c6 thdm quyén noi can bo dang cong tic trao ddi, tim hidu théng
tin chinh thirc vé can bd thong qua cdng tic quan ly can bd.

+ Thuodng truc Pang Gy Tong Cong ty thao luén va dé nghi H6i dong thanh
vién hodc Téng Gidm dbc Téng Cong ty 1ap van ban tiép nhén can bo.

+ Bé4o céo Ban Thudong vu Pang tuy Téng Céng ty xin chu truong dé bd
nhiém cén bd d6 vé don vi trong Téng Cong ty.

Diéu 8. Tham dinh, xét duyét d6i véi can bd thude dién Ban Thrdng vu
Dang iy quan ly

1- T4p thé 13nh dao cac don vi 1am t& trinh bd nhiém hoic bd nhiém lai can bd
gtri Ban Thudng vu Péang ty Téng Cong ty thi ddng thoi giri cho Ban T chirc
Pang Uy d thdm dinh. Ban T chitc Pang ty thuc hién thidm dinh va dé nghi Uy
ban kiém tra Pang ty Téng Cong ty tham gia y kién thdm dinh.

2- Ban Thudng vu Pang ty Téng Cong ty quyét dinh vé nhan su:
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Ban Thuong vu Pang ty thao luén va biéu quyét (bang phiéu kin) vé nhan su
duoc bd nhiém.

Tham du cudc hop ctia Ban Thuong vu Pang Uy xem xét, quyét dinh vé& nhén su,
c6 moi thém dai dién Ban Téng Giam dbc, phong T chitc - nhan su cung tham du.

3- Ban T4 chitc Pang ty du théo quyét dinh bd nhiém cn by ¢ Ban Thuong
vu Dang iy ky hosc thong béo ¥ kién két luén ciia Ban Thudng vu Déang ty dé nghi
Hoi ddng Thanh vién, Téng Giam déc Téng Cong ty thuc hién viéc bd nhiém hodc
gi6i thiéu timg cir theo quy dinh ctia Pidu 1¢ Pang, luat phap ctia Nha nudc.

Chuong IV
QUY TRINH BO SUNG NHAN SU' CAP UY
TRU'C THUQC PANG UY TONG CONG TY

Pidu 9. B6 sung cip iy vién.

Khi cin bd sung cép Uy vién con thiéu so véi s6 lugng ma dai hoi quyét dinh,
cac cép uy co so truc thude chu dong tién hanh quy trinh gidi thiéu nhan su va bao
c4o Ban Thuong vu Dang ty Téng Cong ty chi dinh, khong phai béo céo xin chi
trrong. Quy trinh nhén su nhu sau:

- Trén co s& ngudn cén bd trong quy hoach va nhan xét, dénh gia can b, Bi
thu Chi, Dang bd co s& lua chon nhén sy va trinh tap thé cép ty thong qua.

- Trén co s& to trinh cua Bi thu Chi, Dang ty co s6, tp thé cép ty thao luén,
nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan sy (b phiéu kin). Nhén sy dugc d€ nghi phai
duge da sb cap ty vién ddng y.

- L4p t& trinh Ban Thudng vu Pang ty Téng Cong ty xem xét, quyét dinh.

Piéu 10. Chi dinh ting thém cép iy vién.

Khi c6 yéu cdu ting thém cap Uy vién, cac cap 0y co so truc thudc tién hanh
cac cong viéc sau:

- C6 van ban trinh Ban Thuong vu Pang iy Téng Cong ty vé chu truong, sb
luong cAp 1y vién ting thém.

- Sau khi duoc Ban Thudng vu Pang uy Téng Céng ty ddng ¥ vé chi truong
thi tién hanh quy trinh gi6i thiéu nhan sw; 14p t& trinh d& nghi Ban Thudng vu Pang
iy Tdng Cong ty quyét dinh.
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Piéu 11. Piéu kién, tiéu chuin cap dy vién
- Phai bao dam tiéu chudn chung cua cén bd quy dinh tai Nghi quyét Hbi nghi
14n tht ba Ban chép hanh Trung wong khoéa VIIL.
- Nhén sy dé nghi chi dinh ting thém vao cdp Gy phai 14 cén bd tré, cé trién
vong phat trién.
Chwong V
BO NHIEM LAI

Piéu 12: Piéu kién bd nhiém lai:

Lanh dao don vi hoan thanh nhiém vu nam sau cao hon nam trudc, mic dé hoan
thanh nhiém vu cia nam cudi tir hoan thanh tét nhiém vu tré 1én; van du tidu chuén
cén bd vé& chuyén mén, dat trinh do 1y ludn chinh tri trung cép trd 1én, du strc khoe;
Céng ty, don vi c6 yéu cau.

Piéu 13: Trinh bd nhiém lai hoic khong bé nhiém lai:

Thoi gian trinh bd nhiém lai hodc khéng bd nhiém lai it nhét 1a 02 thang trudc
khi can bd d6 hét han giit chirc vu; ngudi trinh theo quy dinh phan cip hozc ban than
can bo dang gilt chic vu dé tu dé nghi.

Piéu 14: Thire hién tham khéao danh gia nhin xét, tin nhiém:
Quy trinh thuc hién nhu bd nhiém cén bd tir dudi 1én.
THU TUC, HO SO BO NHIEM VA BO NHIEM LAI CAN BO

Piéu 15: B nhiém:

1. B6 nhiém cdn bé trong ciing mot don vi triec thupc T ong Cong ty (Cong ty me):

+ C4 nhén c6 thdm quyén theo quy dinh ctia Pang iy Téng Céng ty vé phan cip
cong téc can bod co t& trinh d& xuat. Noi dung trinh:

Néu nhu cau, nhén xét danh gia theo tiéu chuén, kém theo bién ban tong hop céc
hoi nghi tham khao, phiéu tin nhiém.

+ Trich yéu 1y lich c4 nhan ngudi duge d& nghi bd nhiém (theo mau quy dinh) kém
theo béo cdo két luan xac minh 1y lich ciia Pang iy hodic clia co quan ¢6 thdm quyén.

+ Ban tu nhan xét va chuong trinh hanh dong ctia can bd duoc dé nghi bd nhiém.
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+ Ban thAm dinh cta c4 nhan c6 thAm quyén theo quy dinh ctia Pang iy vé phan
chp cbng tac can bd. Noi dung thim dinh phai néu rd: Ho so can bd c6 thuc hién ding
trinh tu tht tuc, nhin xét danh gia ¢6 dap tng tiéu chudn can bd, két luan 13 rang chip
thuan hodc khéng chip thuin va cac giai phap kém theo.

2. Bé nhigm cdn b tir noi khdc don vi nhieng trong cimg Tong Cong ty (Cong ty me):

+ C4 nhan c6 thAm quyén c6 t& trinh dé xut. Noi dung trinh: Néu nhu ciu nhén
xét danh gié theo tiéu chuin, béo céo hoic kém theo ¥ kién bang vin ban nhén xét cia
don vi can b dang cong tac, y kién c4 nhan ctia cén bo.

+ Trich yéu 1y lich c4 nhan ngudi dugc dé& nghi bd nhiém kém theo béo céo két
ludn x4c minh ly lich.

+ Ban thdm dinh hd so.

3. B4 nhiém cdn bj cé nguodn tiv noi khdc ngodi Tong Cong ty:

+ T& trinh gi6i thiéu clia ¢4 nhén c6 thdm quyén theo nhitng noi dung tai muc 2,
diéu 7 ctia quy ché nay.

+ Ban Iy lich cén b6 kém theo két lun x4c minh ly lich.
+ Vin ban nhén xét, ¥ kién co quan c6 thAm quyén quan 1y can bo.
+ Ban tu gidi thidu cia can bé duoc dé bat.
+ Ban thim dinh hd so.
Piéu 16: B6 nhiém lai: A
- Céan bd lam bdo cdo tu nhén xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach trong
thoi gian gift nhi€ém vu.
- Céc ban téng hop két qua tham khao danh gié tin nhiém cua don vi va cla
cép uy co so.
- T& trinh cua Bi thu Chi, Dang uy co s6.
CHUONG VII
TU CHUC, MIEN NHIEM
Diéu 17: Tir chire:
1. Tir chikc dwoc dp dung cho cdn bé dang giit chitc vu co nguyén vong, tu

gidc xin tir chikc vu dang gitk boi cdc Iy do:
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+ Khong thich g véi cong viéc.
+ Do hoan canh gia dinh, sttc khoe khong dam duong dugc nhiém vu.

+ Do tu gi4e dénh gié khong dép tmg duoc yéu ciu nhiém vu méi nhung
chua gdy hau qua x4u cho don vi, cong ty.

+ Pép ung yéu ciu nhung do 16n tudi, twr gidc giao lai nhiém vu cho ngudi
ké thira tré, c6 nang luc dap tmg yéu cau, tiéu chuén vao vi trf 1anh dao.

+ Céac ly do khac duoc cip ty chp thuan. Viéc tir chitc khong thay thé cho cac
truong hop duoc quy dinh phai mién nhiém hodc xit Iy ky luét cach chue.

2. Ngudi duge Ban Thuong vu Dang uy chép thuan tir chirc dugc b6 tri cong
tac khéc phu hop theo nguyén vong va yéu cdu cua Pang uy, duge hudng ché do
lvong theo quy dinh ctia Nha nude.

3. Quy trinh va thu tuc tir chirc:

+ DPon xin tir chirc: Néu rd 1y do va nguyén vong dugc bd tri sau khi dugc
chip nhén tir chirc.

+ Y kién két luan cia tap thé cdp uy va lanh dao don vi.
+ Ban thim dinh cia cép c6 thim quyén.
Piéu 18: Mién nhiém:
1. Dwgc dp dung cho cdn by dwong chirc trong cdc truong hop:

+ Can b khong cé uy tin, két qua lanh dao don vi khong cé su tién bo.

+ Cén bd c6 sai pham cu thé, c6 mirc ky luat tir khién trach trd 1én va
khéng di uy tin trong Chi, Pang b, trong quan ching.

+ Nguoi ding dau 1anh dao don vi khong hoan thanh nhiém vu trong hai
nim lién chi dat 50% cac chi tiéu duoc giao; Pbi véi don vi hach toén
d6c 1ap 2 nam lién tuc bi thua 16.

+ Trong mot nam khong chép hanh hodc c¢6 3 1an chép hanh khong t6t su
chi dao clia cp trén ma khong c6 1y do chinh dang; trong mdi lan khong
hoan thanh phai viét vin ban giai trinh.

+ Pé tinh hinh don vi c6 t6i 3 lan xay ra viéc nhan vién thudc cp c6 thai
d6 khéng tét v6i khach hang 1am trai quy dinh cta Téng Coéng ty ma
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khong duge xir ly ky ludt nghiém minh; trong mdi 1an xi Iy vu viéc phai
c6 van ban bao céo.

+ Pé xay ra mét doan két trong don vi ma khong c6 céc bién phép hitu hiéu
dé khic phuc.

2. Quy trinh mién nhiém:

+ C4 nhén ¢6 thAm quyén trinh mién nhiém can b6 theo quy dinh ciia Pang
liy vé& phan cp quan ly can bd.

+ Yéu cdu can bd bi mién nhiém 13m bén ty diém va giai trinh.

+ Tham khao c4p iy hodc ngudi dimg diu don vi.

+ C4 nhén, bd phan thim dinh trinh theo quy dinh clia Dang ty vé phan cap
cdng tac céan bd.

3. Tha tuc:

+ T trinh mién nhiém, néu cin ¢t trinh mién nhiém.

+ Ban giai trinh va tu kiém ctia cén bo bi dé nghi mién nhiém.

+ Td trinh thdm dinh: X4c dinh 16 c4n bd roi vao 1 trong 6 hanh vi bi mién nhiém.

CHUONG VI
PIEU PONG, LUAN CHUYEN CAN BQ

Piéu 19: Muc dich yéu ciu:

- Cin ctr vao yéu cau cdng tac, nhiém vu chinh tri clia Pang iy va cua Tong

Cong ty, cén ctr vao quy hoach cén b nham phét huy viéc sit dung cén bd c6 hiéu

qua tao su ddng bd trong d6i ngii can bo trong Téng Cong ty.

- Tao diéu kién cho cén bo tré ning luc diéu kién thiang tién, can bd trong

dién quy hoach dugc st dung ding s& trudng.

- Khic phuc tinh trang khép kin, cuc bo trong ting don vi thude Téng Cong

ty. Tao cho don vi noi ¢é cén by luén chuyén di — dén luén c6 1anh dao ning dong,

¢6 nang luc phit hop yéu cau.

- Khéc phuc tinh trang duy tri mai c4n bd khong pht hop trinh dd, ning luc

thuc tién hodic khong phit hop s& trudng, dan dén lam viée tri tré, kém hiéu qua,
]am anh hudng t6i yéu cau cong tac cia don vi.
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Diéu 20: P6i twong luén chuyén:
- La Tha trudng cac phong, ban Tong Cong ty, céc don vi thude Téng Cong
ty da gilt chirc vu 2 nhiém ky & cing mot don vi.
- La truéng pho ban, d6i cac nha may, xi nghi€p don vi truc thudc Téng Cong
ty da gift chirc vu 2 nhiém ky & cing mét déi va mot don vi thude Téng Cong ty.
- Déi tuong luan chuyén theo yéu cau:

+1a c4c chuyén vién, k¥ su, cac can bd tré thudc dién quy hoach khi Téng
Cong ty hodc Pang iy ¢6 yéu cau cong tac thi can bo dugce luan chuyén.

+ Céc chuyén vién, can b thudc dién quy hoach ké thira khi luan chuyén
duoc bd tri dam bao ding nganh nghé, chuyén mén hoic tiép can chitc
vu du kién bd nhiém.

Piéu 21: Pham vi diéu dong, luin chuyén:
- Tir don vi ndy sang don vi khéc trong cliing Téng Cong ty (Cong ty me).

- Tir phong ban chuyén mén nghiép vu Tong Céng ty (Céng ty me) dén nha
mAy, xi nghiép, don vi thudc Tong cong ty (Coéng ty me) va nguoc lai.

- Tl can b c6 chirc vu sang lam cén bd chuyén vién va ngugc lai.
- Tham quyén diéu dong ludn chuyén: Theo phan cip quéan 1y cén bd da quy dinh.

Diéu 22: Ché d9 dbi véi can bd dwge luin chuyén theo quy hoach va theo
yéu cau:

- Puoc bao luu hé sb luong ndi bd Tbng Céng ty néu cuong vi méi cé hé sb
lwong thip hon. Pugc hudng hé sb lwong theo quy dinh néu cwong vi méi cb hé sb
luong cao hon.

- DPuoc théa thuén va giai quyét cac nhu cau hop 1y trude khi luén chuyén vé
céc mit: Bbi dudng, dio tao chinh tri, chuyén mén nghiép vu, cac ché do tro cép.

Diéu 23: Thi tuc hd so ludn chuyén:
- T trinh cia c4 nhan, don vi c6 thAm quyén theo phan cip.
- Bén so yéu 1y lich ctia ngudi duoc luan chuyén.
- Y kién cép 1ty va lanh dao noi dang cong tac.

CHUONG IX
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TO CHUC THU'C HIEN

Pidu 24: Cac ddng chi bi thu chi dang bd co s&, cac ddng chi ty vién Thudng
vu Déang Uy, Pang Uy vién cé trach nhiém thyc hién va lanh dao t6 chirc trién khai
quén triét dén tan can bg, dang vién cac chi bd, dang bd co sd.

Piéu 25: Phan cong Ban Té chitc Pang iy phéi hop véi Uy ban kiém tra Dang
tty, Phong T4 chitc — Nhan su c6 ké hoach chii dng ra soét két luan chinh trj ctia doi
ngili can bd duong chirc, ddi ngil cén bd du bi quy hoach, tiéu chudn can b, cac can bd
dy da tiéu chudn b6 nhiém lai, luén chuyén can b, thuc hién céng tac can bd theo
quy dinh nay. Ban T6 chirc Pang iy soan cac biéu mAu hd so can bd trinh Thudng truc
Dang 0y ban hanh théng nhét trong Pang tiy Téng Céng ty.

Trong qua trinh thuc hién quy dinh nay s& duoc stra chira, diéu chinh, bd sung
cho phi hop v6i yéu cau nhiém vu ctia Pang bo Téng Cong ty va md hinh hoat dong
Téng Cong ty (cong ty me - cdng ty con).
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